
 
 

คู่มือประชาชน 
งานขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลมวกเหล็ก  

อำเภอมวกเหล็ก จังหวัดสระบุร ี
 
 
 
 
 
 



คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ    : การข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ   : กองสวัสดิการสังคม 
ขอบเขตให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม  
โทรศัพท์  : 036-909352 
Face Book    : องค์การบริหารส่วนตำบลมวกเหล็ก 
เว็บไซด์     : www.muakleksao.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร 

  ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ องค์การบริหารส่วนตำบลมวกเหล็ก รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน 
พฤศจิกายนของทุกปี (ตั้งแต่วันที่ 1-30 พฤศจิกายน ของทุกปี) ในวันและเวลาราชการ 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 
 1.สัญชาติไทย 
 2.มีอายุ 59 ปี บริบูรณ์ขึ้นไป (ในกรณีที่ทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดวันที่ 1 มกราคม
ของปีนั้น เช่น เกิด พ.ศ. 2497 ให้ถือว่าเกิดวันที่ 1 มกราคม 2497 
 3.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลมวกเหล็ก 
 4.ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. ได้แก่ ผู้รับ
เงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือเทศบาล 
อบต. จัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
 

กรณีผู้อ่ืนยื่นเอกสารแทน 
 สามารถยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้ และหากผู้สูงอายุมีความประสงค์โอนเงินเข้าบัญชีผู้อื่น ต้องมีหนังสือมอบ
อำนาจ ตัวจริงพร้อมสำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ อย่างละ 1 ชุด 
ผู้สูงอายุท่ีขึ้นทะเบียนไว้ ตั้งแต่วันที่ 1-30 พฤศจิกายน ของทุกปี จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ของ
ทุกปีถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
 
 
 
 
 
 

http://www.muakleksao.go.th/


 
หลักเกณฑ์การรับเงินแบ่งตามอายุ ดังนี้ 
 ปัจจุบันได้จ่ายแบบขั้นบันได 
  อายุ 60-69 ปี   จะได้รับ 600.-บาท 
  อายุ 70-79 ปี จะได้รับ 700.-บาท 
  อายุ 80-89 ปี จะได้รับ 800.-บาท 
  อายุ 90 ปีขึ้นไป จะได้รับ 1,000.-บาท 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายทะเบียนบ้านให้เทศบาล หรือ อบต.ที่เคยจ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุเดิมยังคงจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจนกว่าจะสิ้นสุดปีงบประมาณนั้น คือเดือนกันยายน หากมีความประสงค์จะรับ
เบี้ยยังชีพกับเทศบาลหรือ อบต. แห่งใหม่ ต้องไปจดทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพที่เทศบาล หรือ อบต. แห่งใหม่ภายใน
วันที่ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี และเริ่มรับเงินที่ใหม่ในเดือน ตุลาคม ของปีถัดไป 
ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
ขั้นตอน 
 1.ผู้รับทะเบียนยื่นเอกสารขอรับใบลงทะเบียน 
 2.เจ้าหน้าที่รับเอกสารและตรวจสอบข้อมูล 
 3.เช็คสถานะเอกสารที่ได้รับว่าตรงตามหลักเกณฑ์หรือไม่ 
 4.รับลงทะเบียนผู้รับบริการ 
 5.เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียนเซ็นรับรองความถูกต้อง 
 6.ฉีกเอกสารแนบท้ายเพื่อยืนยันว่าขึ้นทะเบียนแล้ว 
ระยะเวลา  
 ใช้เวลาทั้งสิ้น 30 วัน 
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 กองสวัสดิการสังคม 
รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบด้วยท่ีต้องใช้ 
 1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ชุด 
 2.สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน 1 ชุด 
 3.สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร ธกส.หรือธนาคารกรุงไทย จำนวน 1 ชุด 
 4.การยื่นคำขอรับการสงเคราะห์ 
 5.สามารถยื่นเอกสารได้ด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นแทนได้ 
ค่าธรรมเนียม 
 ไมมี่ค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นตามข้อตกลงที่ระบุข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 036-909352 
 
 
 
 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม                              ทะเบียนเลขที่............. 
 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................. 

เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนมายื่นคำขอลงทะเบียนแทน 
      ผู้ยื่นคำขอฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ เกี่ยวข้องเป็น.................................................กับผู้สูงอายุที่ขอลงทะเบียน 
ชื่อ-สกุล (ผู้รับมอบอำนาจ) .................................................................................เลขประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
---- ที่อยู่....................................................................................................... 
..............................................................................................................โทรศัพท์................................................................ 
ข้อมูลผู้สูงอายุ 

เขียนที ่ องค์การบริหารส่วนตำบลมวกเหล็ก 
วันที่..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ................................................นามสกุล...................................................... 
เกิดวันที่............เดือน...............................พ.ศ. ......................  อายุ...................ปี  สัญชาติ........ไทย.........มีชื่ออยู่ในสำเนา
ทะเบียนบ้านเลขท่ี..........................หมู่ที่/ชุมชน...................ตรอก/ซอย..................................ถนน..................................... 
ตำบล/แขวง.........มวกเหล็ก....... อำเภอ/เขต........มวกเหล็ก......... จังหวัด.......สระบุรี....... รหัสไปรษณีย์......18180....... 
โทรศัพท์..............................................................................                                   
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุที่ยื่นคำขอ    ---- 
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อ่ืนๆ.................................... 
รายได้ต่อเดือน............................................บาท  อาชีพ................................................................................  

ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ไม่ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ   ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
  ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยความพิการ   ย้ายภูมิลำเนาเข้ามาอยู่ใหม่  เมื่อ........................................................... 

 มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย    สำเนาทะเบียนบ้าน 
  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
  หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร....................................................... สาขา............................................................. 
      เลขที่บัญชี................................................................ ชือ่บัญชี............................................................................... 

          “ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ 
บำเหน็จรายเดือน หรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        
และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ” 
 

(ลงชื่อ)..........................................................   (ลงชื่อ)............................................................... 
       (..........................................................)          (.............................................................) 
        ผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอ          เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน.                                                                                                                                         

 

หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก และทำเครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 



- 2 – 
 

 

ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 
 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
        ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว
..................................................................... ................................ 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
----  แล้ว  
  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน   
  เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 
............................................................................................ ......... 
…………………………………………………………………………………………. 
 
(ลงชื่อ).............................................................................. 

(...............................................................................)     
เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมวกเหล็ก 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว 
มีความเห็นดังนี้ 
 

  สมควรรับลงทะเบียน    ไม่สมควรรับลงทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (..........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (..........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 

 
คำสั่ง 
           รับลงทะเบียน    ไม่รับลงทะเบียน    อ่ืนๆ................................................................................................. 
          ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
  
 

(ลงชื่อ)......................................................... 
(นายเจด็จ  ขำพลอย) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมวกเหล็ก 
วัน/เดือน/ปี........................................................ 

 

 

.... (ตัดตามรอยเส้นประ ให้ผู้สูงอายุที่ยื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                                 .   

                                                                                                                                        

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่.........................เดือน.............................................พ.ศ. ...................................... 

 การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามที่มีคุณสมบัติครบถว้น
และตามช่วงระยะเวลาในการลงทะเบียน  ภายในวันที่  10  ของทุกเดือน  โดยได้รับตั้งแต่เดือน.....................................   
พ.ศ.................. เป็นต้นไป  กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนา ไปอยู่ท่ีอ่ืนจะต้องไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ 
ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในเดือนกันยายนของปีนั้น  ทั้งนี้ผู้สูงอายุจะได้รับเบี้ยผู้สูงอายุ ณ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมจนสิ้นปีงบประมาณ  และรับที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวมระยะเวลาระหว่างที่มารับบริการกับทางองค์การบริหารส่วนตำบลมวกเหล็ก เป็นระยะเวลา 30 วัน                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

 

ผังแสดงขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ

1.ผู้รับทะเบียนย่ืนเอกสารขอรับใบลงทะเบียน 

2.เจ้าหน้าที่รับเอกสารและตรวจสอบข้อมูล 

3.เช็คสถานะเอกสารที่ได้รับว่าตรงตามหลักเกณฑ์หรือไม่ 

5.เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียนเซ็นรับรองความถูกต้อง 

6.ฉีกเอกสารแนบท้ายเพ่ือยืนยันว่าขึ้นทะเบียนแล้ว 

4.รับลงทะเบียนผู้รับบริการ 


