
 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมวกเหล็ก 

ที่   371/2566 
เรื่อง แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนบริกำรประชำชนในช่วงเวลำพักเท่ียง นอกเวลำรำชกำรวันหยุด 

และวันหยุดนักขัตฤกษ์ ประจ ำเดือน กันยำยน 2566 
------------------ 

  

  ด้วยรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทย ได้ก ำหนดนโยบำยกำรขยำยเวลำกำรให้บริกำร
ประชำชนนอกเวลำรำชกำร เพื่อปฏิบัติให้เป็นไปตำมนโยบำยกำรปฏิรูประบบรำชกำรของรัฐบำล และเป็นกำร
สร้ำงมำตรกำรเชิงรุกในกำรให้บริกำรและเพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนด้ำนกำรบริกำร ตลอดจนเป็น
กำรดูแลและรักษำสถำนที่และทรัพย์สินของทำงรำชกำรในช่วงพักกลำงวัน ของวันท ำงำนรำชกำร ตั้งแต่เวลำ 
12.00-13.00 น.และเปิดบริกำรในวันหยุดวันเสำร์ -วันอำทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ ตั้งแต่เวลำ     
08.30-16.30 น. เพ่ือให้เป็นไปตำรมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมือง
ที่ดี พ.ศ.2546  
  ดังนั้น เพ่ือให้กำรปฏิบัตงิำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมวกเหล็ก ด ำเนินกำรไปด้วยควำม
เรียบร้อย จึงขอตั้งแต่ให้พนักงำนส่วนต ำบล และพนักงำนจ้ำงองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมวกเหล็ก ได้ปฏิบัติ
หน้ำที่ดังนี้ (ตำมบัญชีแนบท้ำยค ำสั่งนี้) 
  1.ให้บริกำรประชำชนในกำรรับค ำร้องหรือช่วยเหลือในกำรกรอกแบบฟอร์มค ำร้องต่ำง ๆ 
และอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนที่มำติดต่อรำชกำรให้ได้รับควำมพึงพอใจสูงสุด 
  2.อ ำนวยควำมสะดวกให้กับประชำชน ผู้มำติดต่อขอรับบริกำรอินเตอร์เน็ตต ำบลให้เป็นไป
ด้วยควำมเรียบร้อย  
  3.จัดท ำบันทึกกำรปฏิบัติหน้ำที่ บันทึกกำรมำปฏิบัติหน้ำที่ เหตุกำรณ์ต่ำง ๆ และให้ผู้ตรวจ
เวรลงบันทึกกำรตรวจเวรด้วยทุกครั้ง 
  4.หำกผู้ใดไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ตำมค ำสั่งได้ ให้ผู้ปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรขอเปลี่ยนเวร     
โดยต้องได้รับอนุมัติจำกนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมวกเหล็กเท่ำนั้น 
  5.ในขณะปฏิบัติหน้ำที่ หำกมีเหตุกำรณ์ผิดปกติ มีเรื่องเร่งด่วนพิเศษที่อำจท ำให้เกิดควำม
เสียหำยแก่ทรัพย์สินของรำชกำร ให้รำยงำนผู้บังคับบัญชำทรำบทันที 
 

  ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งถือปฏิบัติตำมระเบียบและค ำสั่งโดยเคร่งครัด หำกพบปัญหำและอุปสรรค
เกิดข้ึนให้รำยงำนผู้บังคับบัญชำทรำบโดยทันที 
 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่  1 กันยำยน พ.ศ. 2566 
 

     สั่ง ณ วันที่ 28 สิงหำคม พ.ศ. 2566 
 
 
   

(นายเจด็จ  ข าพลอย) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมวกเหล็ก 

 



ผนวก ก 
1. ให้บริการประชาชน ในช่วงพักกลางวัน ตั้งแต่เวลา  12.00 -13.00 น. 

งาน วันที่ ผู้ปฏิบัติงาน ผู้ก ากับดูแล 
กองช่าง 
-งานโยธา 

1   8   13   20   27  
4   9   14   21   28 
5   10 15   22   29 
6   11 18   25 
7   12  19  26 

นำยอณัฐชัย  นำมบุตร 
นำงสำวลลิตำ   ปวงจันทร์หอม 
นำงจิตรำณัฐ       สำมี 
นำยปรมินทร์    ปวงจันทร์หอม 
นำยสวรำชย์   ศรีแสงเพ็ญ 

นายโยธิน   ปานช้าง 
 

กองคลัง 
-งานจัดเก็บรายได้ 
-งานทะเบียนพาณิชย์ 

1    12    21 
4    13    22 
5    14    25 
6    15    26 
7    18    27 
8    19    28 
11  20    29 

นำงสำวธนิดำ      พือสันเทียะ  
นำงสำวกัลยำ        กิจจำนนท์ 
นำยอำคม            อุดมโภชน์ 
นำงสำวสุภิสสรำ    แก่นวิจิตร 
นำงสำวจินดำ        เหลืองอ่อน 
นำงสำวฐิติชญำณ์   รัตนมรรคคำ 
นำงสำวจิรวงศ์      กรงจันทร์ 

นำงเยำวลักษณ์ ขยันงำน 

-กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 
งำนบริกำรสำธำรณสุข 

1   7   13   19   25   29 
4   8   14   20   26 
5   11  15  21   27 
6   12  18  22   28 

นำงสำวรัตติยำ    ของอ่อน
นำงสำววรัญญำ   สวนขวัญ 
นำยอภิณพ        ภู่เอ่ียม 
นำงสำวจันทิมำ   เสนำะจิตต์ 

นำงสำวรัตติยำ  ของอ่อน 

-กองการศึกษาฯ 
งำนบริหำรกำรศึกษำ 

1   7   13   19   25   29 
4   8   14   20   26 
5   11  15  21   27 
6   12  18  22   28 

นำงสำวภิญญดำ  โชติสำร 
 
นำงชญำณ์พิมพ์ พรมเขตเจริญ 
 

นางสาวบุษกร  ทาสี 
 

-ส ำนักงำนปลัดฯ 
1.งำนป้องกันและ
บรรเทำ 
สำธำรณภัย 

ฯลฯ 

1        15       29 
4        18 
5        19 
6        20 
7        21 
8        22 
11      25 
12      26 
14      28 

นำงสำวสุทธินี  สิทธิสนธิ์ 
นำงสำวเมตตำ   ศิริสุทธิ์ 
นำงสำวณัฏทิชำ   วันเพ็ง 
นำงสำวบังอร    เข่งพิมล 
นำงสำวชไมพร  พันธ์วำรี 
นำยเมธิณัฎฐ์  สุขสวัสดิ์  
นำงสำวสำวิศตรี  ฝีกระโทก 
นำงสำววัชรินทร์   สมำธิ 
นางสาวภรภัสสรณ์     แจ่มทอง 

 นำงรวมพร  ไชยหงษ์ 

-กองสวัสดิกำรสังคม 
สังคมสงเครำะห์ 
พัฒนำชุมชน 

1   8   13   20   27  
4   9   14   21   28 
5   10 15   22   29 
6   11 18   25 
7   12  19  26 

นำงสำวสุรีย์พร    สุขม่วง 
นำงสำวศศิพร   ลำนอก 
นำงสำวพินทิวำ  แสงน้อย 
นำงสำวอุษำ    พยัคฆเพศ  
นำงสำวนุศรำ   น้อยทอง    

นำยธีรพัฒน์     เสำร์แก้ว 
 
 

 



 
2. วันหยุดราชการ (วันเสาร์-วันอาทิตย์และวันนักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
 

วันอยู่เวร ผู้เข้าเวร ต าแหน่ง 
4 นำงสำวจันทิมำ     เสนำะจิตต์ คนงำนทั่วไป 
5 นางสาวฐิติชญาณ ์    รัตนมรรคคา ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร 

11 นางสาวธมนณัฏฐ์    รัตนมรรคคา นักการภารโรง 

12 นางสาวนุศรา    น้อยทอง คนงานทั่วไป 

18 นางสาววรัญญา  สวนขวัญ ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป 

19 นำงสำวอุษำ             พยัคฆเพศ ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน 
25 นางสาววัณธณี          พุ่มรัตน์  นักการภารโรง 

26 นางสาวภรภัสสรณ์     แจ่มทอง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

   

 
ผู้ตรวจเวรกลางวัน 
1.  หัวหน้ำส ำนักปลัดฯ        4    11     18     25   
2.  ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง      5    12     19     26 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


